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INTRODUCCION

El Tribunal de Justicia Electoral (TJE) es la méxima autoridad en materia de justicia
electoral con rango constitucional, responsable de garantizar el respeto de los
derechos a los ciudadanos de elegir y ser electo, promoviendo los actos vy
procedimientos jurisdiccionales que generen confianza y seguridad en la

construcciéon de la democracia de nuestro pais.

Como parte del desarrollo operativo y administrativo del Tribunal de Justicia
Electoral (TJE), se realiza el Ajuste al Plan Operativo Anual (POA) 2025, a fin de
vincular su ejecucion a los Objetivos Estratégicos del Plan Estratégico Institucional
(PEI) 2025-2029.

AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025
Los Ajustes al POA 2025 se plantean con la finalidad de vincular su ejecucion a
los Objetivos Estratégicos del Plan Estratégico Institucional (PElI) 2025-2029 vy
permitir a las areas del Tribunal de Justicia Electoral (TJE) proponer cambios que

se adecuen a la operatividad y dindmica de cada Direccidon, Unidad u Oficina.

A continuacion, se brinda la informacidn de mayor relevancia en lo concerniente

a los Ajustes al POA 2025:

Mayo de 2025 Pagina | 2



TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

OBJETIVOS ESTRATEGICOS PEI 2025-2029

A continuacién, se detallan los Objetivos del Plan Estratégico Institucional (PEl)
2025-2029 aprobado mediante CERTIFICACION No. TJE/SG-165-2025 de fecha 01
de mayo de 2025:

Objetivo Estratégico 1:
Fortalecer la estructura organizativa y operativa del TJE con enfoque en el

talento humano, eficiencia administrativa y mejoramiento del entorno laboral.

Objetivo Estratégico 2:
Posicionar al TJE como una institucion accesible y confiable mediante campanas
de comunicacion estratégica, programas de participacion ciudadana y de

cooperantes.
Objetivo Estratégico 3:

Desarrollar e implementar mecanismos innovadores para la modernizacion de la

imparticion de justicia electoral eficiente, expedita y tfransparente.

Mayo de 2025 Pdgina | 3



g W TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
=Y = GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

VINCULACION DE POA 2025 CON OBJETIVOS ESTRATEGICOS PEI 2025-2029

No. AREAS DEL TJE

1 |Pleno de Magistrados (PM)

2 |Secretaria General (SG) 11 1 2 14 11 1 2 14 0

3 |Direccion Administrativa y Financiera (DAF) | 12 0 0 12 | 11 0 0 11 1
Direccion de Talento Humano y Carrera

4 o 22 0 0 22 | 21 0 0 21 1
Judicial Electoral (DTHCJE)

5 |Direccion Legal (DI) 7 1 0 8 6 1 0 7 1

6 |Unidad de Auditoria Interna (UAI) 8 0 0 8 8 0 0 8 0

7 |Unidad de Control Interno (UCI) 7 0 0 7 7 0 0 7 0
Departamento de Planificacion Estratégica

8 11 0 0 11 11 0 0 11 0
(DPE)

1 POA que fue Aprobado por el Pleno de Magistrados mediante CERTIFICACION No. TJE/SG-300-2024 de fecha 12 de diciembre del 2024.
2 POA para Aprobacion por parte del Pleno de Magistrados y que sustituiria al POA previamente aprobado.
3 La Diferencia indica la cantidad de Actividades que se “eliminaron” entre el POA Aprobado y el POA con Ajustes.
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Unidad de Infotecnologia e Innovacion

% 9 0 6 15 9 0 6 15 0
(uIm)
Unidad de Equidad de Género e Inclusion

10 10 0 1 11 9 0 1 10 1
(UEGI)
Unidad de Investigacion, Capacitacion y

11 6 1 4 11 6 ] 3 10 1
Profesionalizacion Electoral (UICPE)
Unidad de Comunicaciones y Protocolo

12 2 5 0 7 2 5 0 7 0

(UCP)

Oficina de Relaciones Internacionales y

Cooperacion (ORIC)

Unidad de Transparencia e Informacion
Ciudadana (UTIC)
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2025 REFORMULADO

A continuacion, se presenta el POA 2025 del TJE, incluyendo los Ajustes presentados por cada una de las dreas, los

cuales, se identifican en color verde y cuya aprobacion se solicita al Pleno de Magistrados del Tribunal de Justicia
Electoral (TJE).

Aprobar el Plan de Capacitacion Interno
y externo: Fortalecimiento de
Capacidades para una Justicia Electoral |Plan de Formacién en materia de

1| OE Transparente e Inclusiva, presentado por | Justicia Electoral Aprobado. ! X
Unidad de Investigacion, Capacitaciéon y
Profesionalizacion Electoral (UICPE).
Aprobar la Actuadlizacién de la Malla
curricular en Formacidon de Justicia|Malla curricular en Formacion de
2 | OEIll |Electoral, presentado por Unidad de|Derecho Electoral Aprobada porlos| 1 X

Investigacion, Capacitacion y | Despachos.
Profesionalizacion Electoral (UICPE).
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OEI

Aprobar las Tareas de Formacion vy
Capacitacion para el Fortalecimiento de
Capacidades del Personal del Tribunal
de Justicia Electoral (TJE)..

las
del

Aprobar Capacitaciones al
Personal TJE, a solicitud de
Unidad de Investigacion,
Capacitacion y Profesionalizacion

Electoral (UICPE).

OEIl

Participar en las Jornadas de Formacion
y Capacitacién en Justicia Electoral para
Actores politicos, Socio Comunitarios
Focalizados, incorporando el enfoque de
inclusion y perspectiva de género.

Informes o evidencia fotogrdfica y
las Agendas de los Eventos
generadas por la Unidad de
Comunicacion y Protocolo (UCP).

10

OEIl

Implementar Procedimientos y/o
Acuerdos Administrativos y
Jurisdiccionales Emitidos, destinados @
resolver Conflictos Jurisdiccionales
Electorales.

NUmero de Documentos
Actualizados o Aprobados para la
resolucion de Conflictos
Jurisdiccionales Electorales.

OEIl

Emitir Sentencias Jurisdiccionales para
Restitucidon de los Derechos Politicos
Electorales a los Ciudadanos.

NUmero de Sentencias y Respuestas
Emitidas por el Tribunal de Justicia
Electoral (TJE) a las vy los
Ciudadanos.

60

OE Il

Informar al Congreso Nacional de la
Republica y Ciudadania, las Actividades
realizadas por el Tribunal de Justicia
Electoral (TJE) en el periodo 2024.

Informe Remitido.

Mayo de 2025
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OE Il

Aprobar el POA-Presupuesto del TJE para
el ejercicio fiscal 2026, presentado por
Direccion Administrativa y Financiera
(DAF) y Departamento de Planificacion
Estratégica (DPE).

POA-Presupuesto Aprobado.

OE Il

Aprobar el Plan Anual de Compras vy
Contrataciones (PACC) 2025 .

PACC Aprobado.

10

OEI

Aprobar los Procesos de Compras,
Adquisiciones y Adjudicacion segun la
Normativa Vigente, para la
funcionalidad operativa- técnica del
Tribunal de Justicia Electoral (TJE).

Certificacion.

N/A

11

OE Il

Aprobar los Informes de Ejecucion
Presupuestaria y Contable presentados
por Direccion Administrativa y Financiera
(DAF).

Certificacion.

12

OEI

Aprobar la Normativa Interna para el
funcionamiento del Tribunal de Justicia
Electoral (TJE).

Reglamentos y Manuales

Aprobados.

Mayo de 2025
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13

OEIl

Impulsar o Implementacion  de
Estrategia de Comunicacion Institucional
presentada por la Unidad de
Comunicacion y Protocolo (UCP).

Instruccidon Emitida.

14

OEIl

Firmar Convenios de Cooperacion con
Aliados Estratégicos para el Desarrollo
Institucional y Construccion de
Relaciones de Calidad.

Convenios Firmados.

15

OEI

Conformar los diversos Comités Internos y
Mesas Técnicas para el Desarrollo vy
Fortalecimiento Institucional.

Certificacion.

N/A

16

OEI

Definir y Aprobar Politicas, Procesos,
Procedimientos, Normas y Proyectos
para la mejora continua del Tribunal de
Justicia Electoral (TJE).

Politicas, Procesos, Procedimientos,
Normas y Proyectos Aprobadas.

17

OEIl

Asistir en los Eventos Nacionales e
Internaciones donde sea requerido el
Tribunal de Justicia Electoral (TJE), asi
como Conferencias de Prensa, Talleres,
Foros, Diplomado entre ofros.

Eventos Asistidos.

N/A

Mayo de 2025
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Instruir a las Areas a dar cumplimiento a
las Recomendaciones e Informes

18| OFI realizados por la Unidad de Auditoria Insfruccion Emitida. 2
Interna (UAI).
Generar las Solicitudes de Requerimiento

19| OEI de Compras y Adquisiciones para el|Memorandum de Solicitud a 2

desarrollo de las acftividades
planificadas.

Compras y Adquisiciones.

Mayo de 2025
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Recibir los Recursos de Apelacion
1 | OElll |presentados al Tribunal de Justicia|Libro de Entradas. 60 X X
Electoral (TJE).

Ejecutar los Actos de Comunicacion,
Notificaciones, Citaciones, Constancias,
2 | OE Il |Certificaciones, Avuténticas y demds|Actos de Comunicacion. 60 X X
actos que deriven de la Tramitacion de
los Expedientes.

Realizar Notificaciones y
Comunicaciones de Procesos
Administrativos por instruccion del Pleno
de Magistrados (PM).

Revisar y Remitir los Expedientes en
4 | OEIl |relacion a Recursos presentados al| Ficha de Control. 60 X X
Tribunal de Justicia Electoral (TJE).

3| OEI Notificacion Realizada. 2 X

Rectorar los Procesos de Gestion|Fichas de Consulta Internas vy
5| OEIl |Documental de Archivos del Tribunal de |Externas de Expediente (nUmero de | N/A X X
Justicia Electoral (TJE). consultas realizadas al ano).
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OEI

Elaborar Informe  de  Actividades
detalladas con datos  estadisticos
derivados de los Recursos Presentados y
Resueltos por el Tribunal de Justicia
Electoral (TJE)., asi como del Accionar
Institucional.

Informe de Datos Estadisticos.

OEI

Certificar los Acuerdos tomados por el
Pleno de  Magistrados (PM) y
Comunicarlos a las dareas del Tribunal de
Justicia Electoral (TJE) para su Ejecuciony
Cumplimiento.

NUmero de Sesiones y Acuerdos por
parte del Pleno de Magistrados| 24

(PM).

OEI

Custodiar y Resguardar las Actas de
Sesiones del Pleno de Magistrados (PM),
Convenios de Cooperacion vy Titulos
Valores.

Memorandum de Remision
Secretaria General (SG).

a

OEI

Informar la cantidad de Sesiones
Ordinarias, Extraordinarias,
Jurisdiccionales y Administrativas
realizadas por el Pleno de Magistrados
(PM), con el objetivo de incorporar en el
Informe de Evaluacion Trimestral y de
Gestion Anual.

Cantidad de Sesiones Realizadas.

Mayo de 2025
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Remitir Sentencias a la Direcciéon Legal

10| OEl |para Elaboracidon de las Fichas de|Memordndum de Remision. 60
Sentencia.
Remitir Oficios a Organismos Electorales

11| OEIl |solicitando Expedientes Administrativos | Oficios Remitidos. N/A
y/o Informacion.

12| OEIl Acreditar a .Ios. Qbservodores para el Listado de Observadores. 2
Recuento Jurisdiccional.

13| OEI Participar en las Mesas Técnicas para la|POA  Presupuesto  Elaborado vy 1
Formulacion del POA-Presupuesto. Validado.
Generar las Solicitudes de Requerimiento
de Compras y Adquisiciones para el|Memorandum de Solicitud a

14| OEI g e 2
desarrollo de las actividades | Compras y Adquisiciones.
planificadas.
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NO

OE

Actividad

Medio de Verificacion

Meta

Programacion
Trimestral 2025

ler | 2do | 3er | 4to

OEI

Coordinar y Participar Mesas Técnicas de
Elaboracion del POA-Presupuesto 2026.

Documento de POA-Presupuesto
Remitido al Pleno de Magistrados
(PM) para su Aprobacion.

X | X

OEI

Formular el POA-Presupuesto del Tribunal
de Justicia Electoral (TJE) para el Ejercicio
Fiscal 2026.

Documento de POA-Presupuesto
Remitido al Pleno de Magistrados
(PM) para su aprobacion.

OEI

Elaborar el Plan Anual de Compras y
Conftrataciones (PACC) 2025.

Documento PACC Remitido al Pleno
de Magistrados (PM) para su
aprobacion.

OEI

Elaborar y Ejecutar los Procesos Internos
para realizar Compras y Adquisiciones
segun la normativa vigente para la
funcionalidad operativa- técnica del
Tribunal de Justicia Electoral (TJE).

Memordndum de Remision de
Entrega de Informe de Compras al
Pleno de Magistrados (PM).

N/A

OEI

Elaborar  informes  de Ejecucion
Presupuestaria segun lo programado.

Memordndum de Remision de
Informes de Ejecucion
Presupuestaria al Pleno de
Magistrados (PM).

Mayo de 2025
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Elaborar Informe Contable segun lo Memorandum de  Remision  de
6| OEI roaramado 9 Informe Contable al Pleno de| 4
prog ' Magistrados (PM).
ACTUO“ZQr el (;on’rrol 4 F.|chcs de Memordndum de Remision del
7 | OEl |Inventario de Bienes del Tribunal de . ., 1
. Informe de Asignacion.
Justicia Electoral (TJE).
Elaborar el Control de Proveeduria Memorandum de Remision al Pleno
8| OEI o . Y de Magistrados (PM) del Informe de| 2
Actualizacion de Inventario. ,
Proveeduria.
Coordinar las Actividades de .
. . Memorandum de Informe de
Mantenimiento de Instalaciones vy ..
9| OEI ) . . |Servicios Generales al Pleno de| 2
Transporte del Tribunal de Justicia Magistrados (PM)
Electoral (TJE). 9 '
Realizar Modificaciones Presupuestarias|Certificacion  de  Modificacion
10| OEI . : . N/A
segun la necesidad. Presupuestaria.
Generar las Solicitudes de Requerimiento
de Compras y Adquisiciones para el{Memordndum de Solicitud a
11| OEI N e 2
desarrollo de las actividades | Compras y Adquisiciones.
planificadas.
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1 | oI Realizar Jornadas de Induccion sobre el|Convocatoria  y  Listados  de 1
Reglamento Interno. Asistencia.
2| OEI Nohhcqr sobre los  periodos de Circulares y/o Comunicaciones 1
Vacaciones.
3| OEI velar por el Cumplimiento del Horario Informe del Reloj Biométrico. 4
Establecido para la Jornada Laboral.
4 | OEIl |Readlizar Llamados de Atencion. Memorandum |nf<_>[mahvo sobre N/A
Liomados de Atencion.
5| OEIl |Aplicar Procesos Disciplinarios. L|§10f19 . de Procedimientos N/A
Disciplinarios.
. ., Memordndum remitido a Secretaria
Realizar los Procesos de Contratacion del
. | General (SG) donde se detallan las
Talento Humano conforme a los Perfiles .
6| OEI . : Contrataciones tanto de| 2
de Puestos y bagjo las diferentes
. . . Colaboradores Permanentes como
modalidades, segun la necesidad.
de Confrato
7| OEI Actualizar y Ordenar los Expedientes del Informe de avance. 1
Talento Humano.

Mayo de 2025
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OEI

Acompoﬁcr al Comité de Probidad vy
Etica en las diferentes actividades que
requieran apoyo de la Direccion.

Comunicaciéon entre el Comité de
Probidad y Etica y la Direccién de
Talento Humano y Carrera Judicial
Electoral (DTHCJE) - Memorandum y
Correos Electronicos.

N/A

OEI

Elaborar de Forma Mensual, Planillas de
Pago de los Colaboradores del Tribunal
de Justicia Electoral (TJE) en sus
diferentes modalidades, incluyendo sus
Colaterales.

Memorandum de Remision de
Planillas y Colaterales a la Direccion
Administrativa y Financiera (DAF).

10

OEI

Facilitar las Gestiones con los diferentes
Institutos de Prevision, Colegios
Profesionales y Sistema Financiero.

con ofras
(Oficios 'y Correos

Comunicacioéon
Instituciones
Electronicos).

N/A

11

OEI

Facilitar las Gestiones y Relaciones entre
los Colaboradores del Tribunal de Justicia
Electoral (TJE) vy la Compania
Aseguradora.

Comunicacién entre la Direccidon de
Talento Humano y Carrera Judicial
Electoral (DTHCJE), Colaboradores y
la Compania Aseguradora.

N/A

12

OEI

Desarrollar Campanas de Motivacion,
Actividades Ludicas y de Identificacion
Institucional.

Listado de Asistencia.

Mayo de 2025
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Solicitar a la Unidad de Infotecnologia e

13| OEI |Innovacién (UITI), el Médulo Informatico Memo.rqndum de  Solicitud de 1
Necesidad.

de Talento Humano
Solicitar a  Direccidon Administrativa y|Memordndum de Remision de

14| OEIl |Financiera (DAF), se realicen los procesos | Necesidades a Direccion| 1
Renovacion Fianzas de Fidelidad. Administrativa y Financiera (DAF).
Dar seguimienfo a los Renovacion

15| OEl |Fianzas de Fidelidad a fodos los|Memordndum y Comunicaciones. N/A
funcionarios y personal obligado.
Dar seguimiento al Proceso de Licitacion

16| OEl |del Seguro de Vida vy Médico|Memordndum y Comunicaciones. 1
Hospitalario.
Solicitud de Necesidad de un nuevo|Memordndum de Remision de

17| OEIl |proceso de Seguro de Vida y Médico |Necesidades a Direccion | N/A
Hospitalario para los Colaboradores. Administrativa y Financiera (DAF).
Actualizar el Informe de Vacaciones del | Memorandum o Comunicaciones

18| OEI . . 2
Talento Humano por area. sobre el Estatus de las vacaciones.
Actualizar el Cuadro de Confrol de . . .
. . Comunicaciones para el Registro de

191 OEIl |Tiempos Compensatorios del Personal del Tiembos Comoensatorios 2
Tribunal de Justicia Electoral (TJE). P P )

20| OEI Participar en las Mesas Técnicas para la|POA  Presupuesto  Elaborado vy 1

Formulacion del POA-Presupuesto.

Validado.

Mayo de 2025
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21

OEI

Generar las Solicitudes de Requerimiento
de Compras y Adquisiciones para el
desarrollo de las actividades
planificadas.

Memordndum de  Solicitud
Compras y Adquisiciones.

a

Mayo de 2025
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Programacion

N°| OE Actividad Medio de Verificacion Meta| Trimestral 2025
ler | 2do | 3er | 4to

Elaborar Opiniones y  Dictdmenes

Administrativos que solicite el Pleno de Memorandum = de  Remision de

1| OFI Magistrados (PM) vy las dreas del Tribunal Oggwﬁgessogld?elc’romenes diigido a| 20 [
de Justicia Electoral (TJE). 9 '
Elaborar Fichas Resumen de Sentencia al

2 | OEIll |Pleno de Magistrados (PM) del Tribunal |Ficha de Sentencia Elaborada. 60 X X
de Justicia Electoral (TJE).
Realizar Visitas Judiciales y

3| OEl |[Administrativas a diferentes Instituciones | Comunicacion Realizada. 8 X| X | X | X
del Estado.
Elaborar y/o Revisar Convenios que .

4 | OEI |suscribird el Tribunal de Justicia Electoral Memorqndum de Remision de N/A X

Convenio revisado.

(TJE).

5| OFI Elaborar y/o Revisar Contratos en sus|Memordndum de Remision del N/A X
diferentes modalidades. Conftrato.

6| OEI Participar en las Mesas Técnicas para la|POA  Presupuesto  Elaborado vy 1 X
Formulacion del POA-Presupuesto. Validado.
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OEI

Generar las Solicitudes de Requerimiento
de Compras y Adquisiciones para el
desarrollo de las actividades
planificadas.

Memordndum de  Solicitud
Compras y Adquisiciones.

a
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Programacion
N°| OE Actividad Medio de Verificacion Meta | Trimestral 2025
ler | 2do | 3er | 4to
. Oficio de Remision al Pleno de
1| OEI Elo.boror el Ploh Qperohvo Anual de la Magistrados (PM) y Tribunal Superior| 1 X
Unidad de Auditoria Interna.
de Cuentas (TSC).
Oficio de Remisiobn al Pleno de
2 | OEIl |Evaluar el Conftrol Interno Institucional. Magistrados (PM) y Tribunal Superior| 1 X
de Cuentas (TSC).
e e 24l orcio e remsian ol o ae
3| OEI g . jercicio i Magistrados (PM) y Tribunal Superior| 2 X X
2024 y Primer Semestre del Ejercicio Fiscal
de Cuentas (TSC).
2025.
Ejecutar  Auditorias a los  Rubros Oficio de Remision al Pleno de
4| OEI EJs ccificos v Evaluaciones Especiales Magistrados (PM) y Tribunal Superior| 2 X X
P Y P * |de Cuentas (TSC).
Oficio de Remision al Tribunal
Dar seguimiento a las Recomendaciones |Superior de Cuentas (TSC) de la
5| OEIl |Formuladas porla propia UAly el Tribunal|Certificacion de Documentacion| 2 X X
Superior de Cuentas (TSC). relacionada al cumplimiento de las
recomendaciones.
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N =N
'i]: e GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS
TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Realizar Evaluaciones y Actividades

Oficio de Remision al

Pleno de

OE | imprevistas Magistrados (PM) y Tribunal Superior| 1
P ’ de Cuentas (TSC).
OE| Participar en las Mesas Técnicas para la|POA  Presupuesto  Elaborado vy 1
Formulacion del POA-Presupuesto. Validado.
Generar las Solicitudes de Requerimiento
de Compras y Adquisiciones para el{Memordndum de Solicitud a
OE | S o 2
desarrollo de las actividades | Compras y Adquisiciones.
planificadas.
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TJE

TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Monitorear y revisar de manera

estratégica el funcionamiento del control .

. . . . Informes de planes de mejoras,

interno del Tribunal de Justicia Electoral . .
1| OEI . 7 . . comentarios y recomendaciones

(TJE), en funcion de lineamientos y . .

.. del monitoreo y revision realizada.

cumplimiento de procesos Yy

procedimientos aprobados.

Brlndar O,p|n|ones Tecmcos d .Igs Memorandum de Remision de
2 | OEIl |diferentes dareas del Tribunal de Justicia . L.

. Opiniones Técnicas.

Electoral (TJE) que lo soliciten.

Dar seguimiento al Cumplimiento de los

Planes de Accion de las | Correos Electronicos y
3| OEI . ; .

Recomendaciones segun los Informes de | Memorandum

Auditoria Interna.

Impartir Capacitacion sobre la Politica
4| OEI de Control Interno del Tribunal de Justicia | Convocatoria a la Capacitacion vy

Electoral (TJE), a Funcionarios vy |Listado de Asistencia.

Colaboradores.
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GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

W TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL

TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Apoyo y Monitoreo del Plan de Gestidon
de Riesgos del Tribunal de Justicia

Convocatoria a Reuniones por drea

OE! Electoral (TJE) formulado con el PElI 2025- | para dar el apoyo y monitoreo !
2029.

OE| Participar en las Mesas Técnicas para la|POA  Presupuesto  Elaborado vy 1
Formulacion del POA-Presupuesto. Validado.
Generar las Solicitudes de Requerimiento

OE| de Compras y Adquisiciones para el|Memorandum de Solicitud a 2

desarrollo de las actividades
planificadas.

Compras y Adquisiciones.

Mayo de 2025
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Programacion
N°| OE Actividad Medio de Verificacion Meta | Trimestral 2025
ler | 2do | 3er | 4to
1 | OEIl |Readlizar Reformulacion 2025. SPlrlcé\Dlgjlucmon cargada en  Sistema 1 X
Coordinar y Participar en las Mesas|Documento de POA-Presupuesto
2 | OEIl |Técnicas de Elaboracion del POA-|Remitido al Pleno de Magistrados| 1 X | X
Presupuesto 2026. (PM) para su aprobacion.
Formular el POA-Presupuesto del Tribunal | Documento de POA-Presupuesto
3 | OEIl |de Justicia Electoral (TJE) para el Ejercicio |Remitido al Pleno de Magistrados| 1 X | X
Fiscal 2026. (PM) para su aprobacion.
Estructurar y Remitir a la Secretaria de [Matriz  de  Planificacion 2026
4 | OEIl |Planificacion  (SPE), la Matriz  de|Validada por la Secretaria de| 1 X
Planificacion 2026 para su validacion. Planificacion Estratégica (SPE).
Cargar la Formulacién POA-Presupuesto | Produccion cargada en  Sistema
5| OEI 1 X
en SIAFIL. SIAFI.
6| OEI Realizar ' las Modificaciones | Modificacidon Aprobada en Sistema NALX | X | x| x
Presupuestarias. SIAFI.
7| OEI Actualizar la Estructura Organizativa del | Organigrama Actualizado y N/A X
Tribunal de Justicia Electoral (TJE). Remitido para su publicacion.
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL

GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Evaluar vy

Dar  seguimiento al

Informe Consolidado

del

Cumplimiento al Plan Operativo Anual

Cumplimiento del POA por dreaq,

8| OFl (POA) y Plan Estratégico Institucional (PEl) |enviado al Pleno de Magistrados
del Tribunal de Justicia Electoral (TJE). (PM) para su aprobacion.
Analizar, Formular y Disenar Proyectos
9| OEI para .el For’rolecmlen’ro Y Desorrpl!o Cartera de Proyectos Formulados.
Institucional del Tribunal de Justicia
Electoral (TJE).
Coordinar Actividades relacionadas con | Memordndum de remision al Pleno
10l OFI la Actualizacién, Evaluacion, Monitoreoy |de  Magistrados  (PM), de la
Desarrollo de los Procesos del Tribunal de | Actualizacion de  Manual de
Justicia Electoral (TJE). Procesos y Procedimientos.
Generar las Solicitudes de Requerimiento
de Compras y Adquisiciones para el|Memorandum de Solicitud a
11| OEI . .
desarrollo de las actividades | Compras y Adquisiciones.
planificadas.

Mayo de 2025
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Documento de Planificacion de
Plataforma Tecnoldgica y
1 oEm Estructurar la Plataforma Tecnoldgica del [Memordndum  de  Solicitud @ 1
Tribunal de Justicia Electoral (TJE). Direccion Administrativa y
Financiera (DAF) sobre las
Necesidades, Actualizados.
> | OEM Implementar la Plataforma Tecnoldgica Reporte de Avance N/A
del Tribunal de Justicia Electoral (TJE). P )
Brindar Soporte Técnico y Supervision
Administrativa de los Equipos | . L
3| OFl Informdticos del Tribunal de Justicia Fichas de Soporte Tecnico. N/A
Electoral (TJE).
Administrar la Seguridad Informdtica del
Tribunal de Justicia Electoral (TJE), .
4| OFl mediante el uso adecuado del Servicio Reporte de Cero Virus. N/A
de Internet.

Mayo de 2025
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL

GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025
Emitir Opmones y D[cjromenes .Tecmcos Memorandum de Respuesta @
OEl |en Materia Informdtica previa a la o s 4
e . L Opinidn y Dictdmenes.
Adquisicion de Equipos Tecnologicos.
Realizar las  Actividades  Técnicas
necesarias para la Actualizacion del Sitio ,
OEIlll  Web del TJE con los contenidos Repor’rg de Pagina web N/A
. Actualizada.
aprobados por el Pleno de Magistrados
(PM).
Desarrollar, Brindar Soporte Técnico, y/o
Adquirir Aplicaciones para el|Informe  sobre  Desarrollo  y/o
OE Il Fortalecimiento Tecnoldgico del Tribunal| Compra de Apps, Manual de 1
de Justicia Electoral (TJE), a solicitud de |Usuario, Reporte de Simulaciones y
las dreas, incluyendo el recuento|Realizacion del Recuento.
jurisdiccional.
Estructurar el Diseno e Implementar el
Sistema de  Gestion, Guarda y|Reporte de Actuadlizacion de
OE | g g 1
Recuperacidon de la Informacion, una vez | Guarda de Datos.
se cuente con el servidor requerido.
Realizar la Solicitud de Renovacion de
Licencias, Internet y Garantias de Equipo | Correo Electréonico o Memordndum
OE | Lo : . . ) . ., 1
Informdatico ala Direccion Administrativa | de Notificacion.
y Financiera (DAF).
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL

GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Redalizar los

Disenos, Grdaficas,

Videos llustrativos, para el fortalecimiento

10| OEI Lo Ficha de Solicitud. N/A
de la Imagen Insfitucional y Uso Interno
del TJE.
Realizar los Disenos, Artes Graficas, de los | Formato Elaborado conforme a la

11| OEI R . N/A
formatos del Recuento Jurisdiccional. Documentacion Electoral.
Scoglﬁcggigl Plsrr(;o|26RZ§§|S;(;(:O;6(PEAC)J}§S| Memordndum de Solicitud al Pleno

12| OE par P . . de  Magistrados (PM)  sobre| 1
de las Elecciones Internas, Primarias vy Convenio
Generales 2025. ’
Instalar el Centro de Proceso en el lugar
definido por el Consejo Nacionadl

13| OE Il |Electoral (CNE) y el Tribunal de Justicia |Informe Fotogrdfico. 2
Electoral (TJE), para la realizacion del
Recuento Jurisdiccional 2025.

14| OEI Participar en las Mesas Técnicas para la|POA  Presupuesto  Elaborado vy 1
Formulacion del POA-Presupuesto. Validado.
Generar las Solicitudes de Requerimiento

15| OFI de Compras y Adquisiciones para el{Memordndum de Solicitud a 2

desarrollo de las actividades

planificadas.

Compras y Adquisiciones.
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TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Programacion
N°| OE Actividad Medio de Verificacion Meta| Trimestral 2025
ler | 2do | 3er | 4to

Realizar Jornadas de Socializacién de la
Politica de Equidad de Género e
Inclusion del Tribunal de Justicia Electoral
(TJE), una vez aprobada.

Agenda vy Listado de asistencia (2
jornadas de capacitacion) denfroy| 1 X
fuera de la institucion.

1| OEI

Ejecutar la Politica de Equidad de
2 | OEIl |Género e Inclusion del Tribunal de Justicia | Plan de Accidn y Ejecucion. 1 X
Electoral (TJE), una vez aprobada.

Solicitar la Confratacion de una persona
especializada en Lengua de senas.

Programar  Visitas reciprocas entre
Oficina de Equidad de Género e
4 | OEIl |inclusion con Secretaria de Estado en el| Comunicacion. 4 X| X | X | X
Despacho de Asuntos de la Mujer
(SEMUJER).

Elaborar Informes  Trimestrales de
Actividades para Secretaria de Estado
en el Despacho de Asuntos de la Mujer
(SEMUJER).

3| OEI Memordndum de Solicitud. 1 X

5| OEI Oficios de Remision de Informe. 4 X X X | X
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL

GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Asistir y Representar al Tribunal de Justicia
Electoral (TJE), por medio de la Unidad

Listados de Participacion e Informes

6 | OEIl |de Equidad de Género e Inclusion (UEGI) |[de Objefivos 'y Metas de las| N/A
en Eventos de Formacion Técnica vy |Jornadas.
Sociabilizacion de Género.
Participar en la Elaboracion del Plan de
Formacion en materia de Justicia

7 | OEl Elec’rorgl para oc’rpres pol.mcos Y SOCIO| ~ 5 unicacién entre las dreas. 1
comunitarios focalizados, incorporando
el enfoque de inclusion y perspectiva de
género.
Solicitar apoyo a la Unidad de
Comunicacion y Protocolo (UCP) para la | Memordndum de Solicitud / Correo

8| OEI . . ) e 1
Elaboracion de contenido relacionado | electronico.
con la Materia de Genero e Inclusion.

9| OEI Participar en las Mesas Técnicas para la|POA  Presupuesto  Elaborado vy 1
Formulacion del POA-Presupuesto. Validado.
Generar las Solicitudes de Requerimiento

10l OEI de Compras y Adquisiciones para el|Memordndum de Solicitud a 2

desarrollo de las actividades

planificadas.

Compras y Adquisiciones.

Mayo de 2025
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Elaborar el Plan de Capacitacion Interno
1 L oem Y externo: Fortalecimiento de |Plon de Capacitacion Aprobado 1
Capacidades para una Justicia Electoral | por el Pleno de Magistrados.
Transparente e Inclusiva
Memordndum de Remisiéon al Pleno
o | OE M Actualizar la Malla Curricular  en|de Magistrados (PM) de la Malla 1
Formacién de Justicia Electoral. Curricular debidamente
Actualizada.
Identificar Necesidades de Formacién vy
3| OEIl |Capacitacion para el Personal del|lnforme de Diagndstico. 1
Tribunal de Justicia Electoral (TJE).
Realizar Jornadas de Capacitacion
Interna y Externa de conformidad al Plan | Listado de Asistencia y Fotografias
4 | OEIl s 18
de Capacitacion aprobado por el Pleno|del Evento.
de Magistrados.
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GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025
Realizar Tareas de Capacitacion para el |, . . . ’
5 | OEIl |Personal del Tribunal de Justicia Electoral Listado de Asistencia y Fotografias 3
del Evento.
(TJE).
Realizar Tareas de Capacitacion para el
Personal Temporal o Contratos Especiales |, . . . ;
6| OEIl |del Tribunal de Justicia Electoral (TJE), Listado de Asistencia y Fotografias 15
. . del Evento.
sobre Justicia Electoral y Recuento
Jurisdiccional.
Solicitar a las diferentes areas del Tribunall
de JUS:”C'C! Electoral (TJE). el Memordndum de Solicitud de
acompanamiento de las Tareas de ..
7| OEI - . . . _|Apoyo a las Actividodes de| 1
Formacion y Capacitacion en Justicia ., ..
Formacion en Justicia electoral.
Electoral para fortalecer el saber
ciudadano en la materia.
Socializar la Ley Orgdnica Procesal|Listado de Asistencia y Fotografias
8 | OE Il é
Electoral. del Evento.
9| OEI Participar en las Mesas Técnicas para la|POA  Presupuesto  Elaborado vy 1
Formulacion del POA-Presupuesto. Validado.
Generar las Solicitudes de Requerimiento
de Compras y Adquisiciones para el|Memordndum de Solicitud a
10| OEI Ny e 4
desarrollo de las actividades | Compras y Adquisiciones.
planificadas.
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] L GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Programacion
N°| OE Actividad Medio de Verificacion Meta| Trimestral 2025
ler | 2do | 3er | 4to

Ejecutar el Manual de Gestion de Crisis en
1| OEll [cumplimiento a la Estrategia de |Informe de Soluciéon de la Crisis. NJA | X | X | X | X
Comunicacion Institucional 360°.

Implementar el Plan Central de

Comunicacién (PCC) Audiencia Interna Reporte de Actividades Realizadas

2| OEIl o . conforme al Plan Central de| 4 X X | X | X
en cumplimiento a la Estrategia de . S
. ., o ° Comunicaciéon (PCC).
Comunicacion Institucional 360°.
Implementar el Plan Central de . .
. ., . . Reporte de Informacion de Medios y
3| OEIl Comunicacion (PCC) Audiencia Externa Redes Sociales, conforme al Plan| 4 X| X | X | X

en cumplimiento a la Estrategia de

Comunicacién Institucional 360°. Cenfral de Comunicacion (PCC).

Organizar  Eventos  Protocolarios vy
4 | OEIll |Conferencias de Prensa del Tribunal de |Reporte de Eventos Realizados. 4 X| X | X | X
Justicia Electoral (TJE).

Difundir en Redes Sociales, Pagina Web y
Medios de Comunicacion, las
Actividades Realizadas por el Tribunal de
Justicia Electoral (TJE).

51| OEIl Informe Estadistico. 4 X X X | X
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GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

OEI

Participar en las Mesas Técnicas para la

POA Presupuesto Elaborado vy

Formulacion del POA-Presupuesto. Validado.
Generar las Solicitudes de Requerimiento
de Compras y Adquisiciones para el|Memordndum de Solicitud a
OE | Ny o 2
desarrollo de las actividades | Compras y Adquisiciones.
planificadas.
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Programacion
N°| OE Actividad Medio de Verificacion Meta | Trimestral 2025
ler | 2do | 3er | 4to
Actualizar la Cartera de Cooperantes|Directorio de  cooperantes vy
1| OEIl . . . X X
Nacionales e Internacionales del TJE. organismos electorales.
Programar Visitas reciprocas para la
construccion de relaciones de calidad
o | o |€ON Ac’ro.r,es Politicos, Sociales. y de Agepdo de Visitas Programadas y 8 x| x | x| x
Cooperacion Nacionales, | Realizadas.
Internacionales e Instituciones
Electorales.
Gestionar el Pago de Membresia de las
3| OEN Organizaciones Internacionales en los|Memordndum de Remision al Pleno 1 X
cuales el Tribunal de Justicia Electoral|de Magistrados (PM).
(TJE) estd inscrito.
Gestionar y Dar seguimiento de las
Donaciones y/o Apoyo Técnico y|Comunicacion con los Cooperantes
4| OEII Logistico logrados por el Tribunal de|(Correo Electronico ol , X X
Justicia Electoral (TJE) por medio de|Memordndum) sobre el desarrollo
Cooperantes Nacionales e |de la cooperacion.
Internacionales.
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GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Estructurar Programas y Convenios de

Borrador o documento final de los

OE Il |Cooperacion que el Tribunal de Justicia .
L Programas o Convenios.

Electoral (TJE) oficialice.

Gestionar y Coordinar las acciones

relativas para la Asistencia del Tribunal de | Agendas  de los  Eventos y/o
OE Il . . )

Justicia  Electoral (TJE) en Eventos|Comunicaciones.

Internacionales.
OE| Participar en las Mesas Técnicas para la|POA  Presupuesto  Elaborado vy

Formulacion del POA-Presupuesto. Validado.

Generar las solicitudes de requerimiento

de compras y adquisiciones para el|Memordndum de  solicitud @
OE | g e

desarrollo de las actividades | Compras y Adquisiciones.

planificadas.
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GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

TJE AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

NO

OE

Actividad

Medio de Verificacion

Meta

Programacion
Trimestral 2025

ler | 2do | 3er | 4to

OEI

Actuadlizar el  Portal  Unico de
Transparencia del Tribunal de Justicia
Electoral (TJE) con la Informacion de
Oficio.

Memordndum de Remisibn de
Informe sobre la Actualizacion
Mensual del Portal Unico al Pleno de
Magistrados (PM).

OEI

Elaborar y Presentar al Pleno de
Magistrados (PM) del Tribunal de Justicia
Electoral (TJE), un Informe Mensual sobre
las  Solicitudes en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica y del trédmite realizado a las
mMismas.

Memordndum de Remision del
Informe Mensual.

OEIl

Recibir, Analizar, Clasificar y Dar
respuesta alas Solicitudes de Informacion
PUblica recibidas a ftravés de los
diferentes canales oficiales del Tribunal
de Justicia Electoral (TJE).

Reporte de Respuesta a Solicitudes
realizadas mediante los canales
oficiales.
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GARANTIZA TUS DERECHOS POLITICOS

AJUSTES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

Coordinar Jornada de Capacitacion vy
Eventos entfre el Tribunal de Justicia

OE| Electoral (TJE), el Instituto de Acceso a la|Listado de  Asistencia, Ayuda 1
Informacioén Publica (IAIP) y la Secretaria | Memoria y Fotografias del Evento.
de Transparencia sobre temas de acceso
a la informacién y transparencia.

OE| Participar en las Mesas Técnicas para la|POA  Presupuesto  Elaborado vy 1
Formulacion del POA-Presupuesto. Validado.
Generar las Solicitudes de Requerimiento

OE| de Compras y Adquisiciones para el|Memorandum de Solicitud a 2

desarrollo de las actividades

planificadas.

Compras y Adquisiciones.
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