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GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Infroduccion

El Tribunal de Justicia Electoral (TJE) es la méxima autoridad en materia de justicia
electoral con rango constitucional, responsable de garantizar el respeto de los
derechos a los ciudadanos de elegir y ser electo, promoviendo los actos vy
procedimientos jurisdiccionales que generen confianza y seguridad en la

construcciéon de la democracia de nuestro pais.

Plan Operativo Anual Interno 2026 (POA INTERNO 2026)

El PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026 (POA INTERNO 2026) es un documento
de gestion que permite valorar la vinculacion de los Objetivos Estratégicos (OE)
establecidos en el Plan Estratégico Institucional (PEl) 2025 — 2029 del Tribunal de
Justicia Electoral (TJE), a través de la evaluacion de las actividades y resultados
operativos, administrativos y de gestion de Secretaria General, Direcciones,

Unidades y Oficinas, que conforman la estructura organizacional.

El POA INTERNO 2026 se elabord en jornadas técnicas rectoradas y coordinadas
por el Departamento de Planificacion Estrategica (DPE), donde asistieron vy
participaron los enlaces y representantes definidos por cada una de las dreas,

con el afan de formular y validar su respectivo POA.
El POA INTERNO 2026 da cumplimiento a la Normativa Presupuestaria y fue

estructurado, considerando el Plan Operativo Anual (POA) — Cadena de Valor

PUblico (CVP) para el ejercicio fiscal 2026 y el Plan Estratégico Institucional (PEl)
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2025 - 2029 del Tribunal de Justicia Electoral (TJE), ambos debidamente validados

por la Secretaria de Planificacion Estratégica (SPE).
Objetivos Estratégicos Plan Estratégico Institucional (PEI) 2025 - 2029
A confinuacion, se detallan los Objetivos Estratégicos (OE) del Plan Estratégico

Institucional (PEI) 2025-2029 aprobado mediante CERTIFICACION No. TJE/SG-165-
2025 de fecha 01 de mayo de 2025:

Objetivo Estratégico 1:
Fortalecer la estructura organizativa y operativa del TJE con enfoque en el

talento humano, eficiencia administrativa y mejoramiento del entorno laboral.

Objetivo Estratégico 2:
Posicionar al TJE como una institucion accesible y confiable mediante campanas
de comunicacion estratégica, programas de participacion ciudadana y de

cooperantes.
Objetivo Estratégico 3:

Desarrollar e implementar mecanismos innovadores para la modernizacion de la

imparticion de justicia electoral eficiente, expedita y transparente.
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TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Vinculacion Plan Operativo Anual Interno 2026 (POA INTERNO 2026) y Objetivos Estratégicos Plan Estratégico
Institucional (PEI) 2025-2029

1 |Secretaria General (SG). 10 1 1 12

Unidad de Investigaciéon, Capacitacion y Profesionalizacion
Electoral (UICPE).

3 |Direccion Administrativa Financiera (DAF). 16 16
4 |Direccion de Talento Humano y Carrera Judicial Electoral (DTHCJE). 16 16
5 |Direccion Legal (DL). 5 1 6
6 |Unidad de Auditoria Interna (UAI). 7 7
7 |Unidad de Control Interno (UCI). 7 7

! No se incluye al Pleno de Magistrados (PM), por ser la Mdxima Autoridad Institucional.

2 No se incluye al Departamento de Planificacién Estratégica (DPE) por ser el Responsable del Direccionamiento Estratégico Institucional, por ende,
de la Formulacién y Evaluacion del Cumplimiento del POA INTERNO 2026.
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TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026
8 |Unidad de Infotecnologia e Innovacion (UITI). 6 4 10
9 |Unidad de Equidad Genero e Inclusion (UEGI). 7 1 8
10 |Unidad de Comunicaciones y Protocolo (UCP). 1 6 7
11 |Unidad de Transparencia e Informacion Ciudadana (UTIC). 1 6 7
12 | Oficina de Relaciones Internacionales y Cooperacion (ORIC). 1 6 7
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Clasificacién de las Areas del Tribunal de Justicia Electoral (TJE)

Rectora: Pleno de Magistrados (PM)

Lineamientos de las

Direccion, Unidad, Departamento u Oficina 3
Actividades

Acciones )
Secretaria General (SG). 4
Jurisdiccionales

Capacitacion en Unidad de Investigacion, Capacitacion y

Justicia Electoral Profesionalizaciéon Electoral (UICPE). 5

Administracién y _ - o _
Direccion Administrativa Financiera (DAF).
Finanzas

Direcciéon de Talento Humano y Carrera Judicial
Electoral (DTHCJE).

Talento Humano

Acciones Legales Direccion Legal (DL).
Unidad de Auditoria Interna (UAI).
Unidad de Control Interno (UCI).

Control Interno

Tecnologia e _ ) -
., Unidad de Infotecnologia e Innovacion (UITI).
Innovacion

Genero e Inclusion Unidad de Equidad Genero e Inclusion (UEGI).

3 El Departamento de Planificacion Estratégica (DPE) es el Responsable del Direccionamiento Estratégico
Institucional, por ende, de la Formulacion y Evaluacién del Cumplimiento del POA INTERNO 2026.

4 Unidad que generan Valor PUblico Institucional mediante el Plan Operativo Anual (POA) - Cadena de
Valor PUblico (CVP) del Tribunal de Justicia Electoral (TJE).

5 Unidad que generan Valor PUblico Institucional mediante el Plan Operativo Anual (POA) - Cadena de
Valor PUblico (CVP) del Tribunal de Justicia Electoral (TJE).
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TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Lineamientos de las

Direccion, Unidad, Departamento u Oficina
Actividades

i Unidad de Comunicaciones y Protocolo (UCP).
Divulgacion de Justicia

Unidad de Transparencia e Informaciéon Ciudadana
(UTIC).

Electoral

i Oficina de Relaciones Internacionales y
Relaciones Estrategicas y
Cooperacion (ORIC).

Plan Operativo Anual Interno 2026 (POA INTERNO 2026) por Area

A diferencia de anos anteriores, el POA INTERNO 2026, se basa en la
conceptualizacion y definicibn de Metas Cuantitativas Trimestrales, que
corresponden a la planificacién realizada por todas las dreas, a fin de evidenciar
las diferentes actividades y resultados operativos, administrativos y de gestion a

lo intferno del Tribunal de Justicia Electoral (TJE).
A confinuacion, se presenta el POA INTERNO 2026 del Tribunal de Justicia

Electoral (TJE), formulado y validado con cada una de las dreas, para ser

aprobado por el Pleno de Magistrados (PM).
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Recibir los Recursos de Apelacion
1 presentados al Tribunal de Justicia Libro de Entradas. 1 1 1 1

OE

. Electoral (TJE).

Ejecutar los Actos de Comunicacion,

OE No’nﬁcoqones, C.'TOC'O.neS' Constancia de Actos de

2 Constancias, Certificaciones, . 2 2 2 2 2

]| L . . Comunicacion.
Auténticas y demds actos que deriven

de la Tramitacion de los Expedientes.

Remitir los Expedientes con relacion a
3 | OEI Recursos presentados al Tribunal de
Justicia Electoral (TJE).

Ficha de Control y Libro de
Remisiones Internas.

Rectorar los Procesos de Gestidon
4 OE | Documental de Archivos del Tribunal
de Justicia Electoral (TJE).

Fichas de Consulta Internas y
Externas de Expediente.
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Elaborar Informe de Actividades
detalladas con datos estadisticos
derivados de los Recursos Presentados
y Resueltos por el Tribunal de Justicia
Electoral (TJE), asi como del Accionar
Institucional.

Informe de Datos Estadisticos.

OEI

Certificar los Acuerdos tomados por el
Pleno de Magistrados (PM) y
Comunicarlos a las dreas del Tribunall
de Justicia Electoral (TJE) para su
Ejecucion y Cumplimiento.

NUmero de Certificaciones y
Acuerdos por parte del Pleno
de Magistrados (PM).

OEI

Custodiar y Resguardar las Actas de
Sesiones del Pleno de Magistrados
(PM), Convenios de Cooperacion y

Titulos Valores.

Memorandum de Remision a
Secretaria General (SG).

OEI

Informar la cantidad de Sesiones
Ordinarias, Extraordinarias,
Jurisdiccionales y Administrativas
realizadas por el Pleno de Magistrados
(PM), con el objetivo de incorporar en
el Informe de Evaluacion Trimestral y de
Gestion Anual.

Cantidad de Sesiones
Realizadas.

Marzo del 2026
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TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026
Remitir Sentencias a la Direccion Legal Correo Electrénico de
? | OEI para Elaboracion de las Fichas de . 3
. Remision.
Sentencia.
Remitir Oficios a Organismos Electorales
10 | OEI | solicitando Expedientes Administrativos Oficios Remitidos. 4
y/o Informacion.
11 |OEI Acreditar a los Obsgrvgdpres para el Listado de Observadores. 4
Recuento Jurisdiccional.
Participar en las Mesas Técnicas para la .
-, Memordandum y/o
Formulacion del POA-Presupuesto, a . .,
.. . ., . . Convocatoria de Instalacion
12 | OE I | solicitud de la Direccion Administrativa L 1
) . de Mesas Técnicas de POA
y Financiera (DAF) y/o Departamento PresUBUSsto
de Planificacion Estratégica (DPE). P '
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META TRIMESTRAL 2024
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION 1ER | 2do | 3er | 4to
TRIM | TRIM | TRIM | TRIM
Coordinar y Participar Mesas Técnicas Documento Fj.e POA-
. Presupuesto Remitido al Pleno
1 OE |l | de Elaboracidon del POA-Presupuesto . 1
de Magistrados (PM) para su
2027. .,
Aprobacioén.
Formular el POA-Presupuesto del Documento de POA-
. . Presupuesto Remitido al Pleno
2 | OEl | Tribunal de Justicia Electoral (TJE) para . 1
ST de Magistrados (PM) para su
el Ejercicio Fiscal 2027. .,
aprobacion.
Reformular el Plan Anual de Compras y Documento PACC Remifido al
3 e Contrataciones (PACC) 2026. Pleno de MOgBTrOdO.? (PM) L
para su aprobacion.
Documento PACC Remitido all
Elaborar el Plan Anual de Compras y .
4 | OFl Contrataciones (PACC) 2027. Pleno de MOQ'STrOd(.)? (PM) L
para su aprobacion.
Elaborar y Ejecutar los Procesos de
Compras y Adqguisiciones segun la Memordndum de Remision de
5 | OEI normativa vigente para la Informe de Compras al Pleno 1 1 1 1
funcionalidad operativa- técnica del de Magistrados (PM).
Tribunal de Justicia Electoral (TJE).

Marzo del 2026
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TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Elaborar Informes de Ejecucion

Memordndum de Remision de
Informes de Ejecucion

6 okl Presupuestaria segun lo programado. Presupuestaria al Pleno de
Magistrados (PM).
Elaborar Informes Contables segun lo Memorandum de Remision de
/ OE I roaramado Informe Contable al Pleno de
Prog ) Magistrados (PM).
ACTUCﬂ.IZCII’ ol Qon’rrol 4 Flghos de Memordndum de Remision del
8 OEI Inventario de Bienes del Tribunal de Informe de Asianacion
Justicia Electoral (TJE). 9 )
, Memordndum de Remision al
? | OEI Elaborar eI.Cor.l’[roI de Proveeglurlo Y| Pleno de Magistrados (PM) del
Actualizacion de Inventario. .
Informe de Proveeduria.
Coordinar las Actividades de Memordndum de Informe de
10 | OEI Mantenimiento de Instalaciones del | Servicios Generales al Pleno de
Tribunal de Justicia Electoral (TJE). Magistrados (PM).
Coordinar las Actividades de .
: . . Memordandum de Informe de
Asignacion y Rendimiento de .
11 | OEI . . Servicios Generales al Pleno de
Combustible del Transporte del Tribunall Magistrados (PM)
de Justicia Electoral (TJE). 9 '
12 | OF1 Realizar Modificaciones Presupuestarias | Certificacion de Modificacion

segun la necesidad.

Presupuestaria.

Marzo del 2026
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TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Generar Informe de Caja Chica, segun
las Solicitudes de reembolso.

Memordndum de Remision de
Informe de liquidacion de
Ejecucion de Caja Chica

segun objeto del gasto
afectado.

Marzo del 2026

P&gina | 13




7% TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
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TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Elaborar Opiniones y Dictdmenes . .
- . . Memordndum de Remisidon de
Administrativos que solicite el Pleno de . . L
1 OEI . , Opiniones y Dictdmenes 5
Magistrados (PM) y las areas del diricido a auien lo solicite
Tribunal de Justicia Electoral (TJE). 9 9 )
Elaborar y remitir Fichas Resumen de
2 |OEI Senjrencm al Mog!s’rrodo.P.onen’re Ficha de Sentencia Elaborada. | 40
segun las Sentencias remitidas por
Secretaria General.
Realizar Visitas Judiciales y
3 | OEI Administrativas a diferentes Reporte de visita. 8
Instituciones del Estado.
Eloporor y/p Revisar Con.v.enlos que Memordndum de Remision de
4 | OEI | suscribe el Tribunal de Justicia Electoral . . 1
Convenio revisado.
(TJE).
Elaborar y/o Revisar Contratos en sus | Memordndum de Remision del
5 | OEI . .
diferentes modalidades. Conftrato.

Marzo del 2026
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Participar en las Mesas Técnicas para la
Formulaciéon del POA-Presupuesto, a
solicitud de la Direccidon Administrativa
y Financiera (DAF) y/o Departamento
de Planificaciéon Estratégica (DPE).

Memordndum y/o
Convocatoria de Instalacion
de Mesas Técnicas de POA
Presupuesto.

Marzo del 2026
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o GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026
META TRIMESTRAL 2026
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION 1ER | 2do | 3er | 4to

TRIM | TRIM | TRIM | TRIM

Realizar Jornadas de Induccidén sobre el| Convocatoria y/o Circular y

1 OEI 1

Reglamento Interno. Listados de Asistencia.
Notificar sobre los periodos de Circulares y/o Comunicaciones
2 | OEI . . 1 1
Vacaciones. Electronicas
3 | OEI Velar por el Cumplimiento del Horario Memordndum, Circular y/o 1 1 1 1
Establecido para la Jornada Laboral. Correo Electronico.

Realizar Liamados de Atencidn en los Memorandum y/o Correo
4 OE | Electronico informativo sobre 1 1

casos que aplique. Liamados de Atencion.

Aplicar Procesos Disciplinarios por

5 | OFI instfruccion del Pleno de Magistrados Nota Explicativa sobre los
del del Tribunal de Justicia Electoral Procedimientos Disciplinarios.
(TJE).

Realizar los Procesos de Contratacion
del Talento Humano conforme a los
Perfiles de Puestos y bajo las diferentes

6 | OEI modalidades, segun la necesidad y
conforme a la instruccion del Pleno de
Magistrados del Tribunal de Justicia
Electoral (TJE).

Memordndum remitido a
Secretaria General (SG) donde
se detallan las Confrataciones

tanto de Colaboradores

Permanentes como de
Contrato.
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GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Comunicacidn de avances

7 | OEIl | del Talento Humano del del Tribunal de | mediante correo electréonico o 1
Justicia Electoral (TJE). Memorandum.
Acompanar y apoyar a los diferentes
comités y Areas del TJE en las diferentes | Comunicacion, Memordndum,
8 | OEI | actividades que requieran apoyo de la Correos Electréonicos y/o
Direccidon de Talento Humano y Carrera Circulares.
Judicial Electoral (DTHCJE).
Elaborar de Forma Mensual, Planillas de . s
. Memorandum de Remision de
Pago de los Colaboradores del Tribunal Planillas v Colaterales a Ia
9 | OEI de Justicia Electoral (TJE) en sus : LY . : 18 | 18 | 18 | 18
. ) : Direccion Administrativa y
diferentes modalidades, incluyendo sus . .
Financiera (DAF).
Colaterales.
Facilitar las Gestiones entre los Comunicacioén electronica
empleados con los diferentes Institutos entre los empleados y la
10 | OEl | de Prevision, Colegios Profesionalesy |Direccién de Talento Humano y

Sistema Financiero, a peticion de los
colaboradores.

Carrera Judicial Electoral
(DTHCJE).

Marzo del 2026
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL
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Solicitar a la Direccion Administrativa y
Financiera (DAF), se realicen los

Memordndum y/o Correo

1 e procesos de Renovacion de Fianzas de Electronico
Fidelidad.
Dar seguimiento a la Renovaciéon de Memordndum y/o Correo
12 | OEl | Fianzas de Fidelidad, hasta concluir el ny 1
Electronico
proceso.
Solicitud de Necesidad de un nuevo
proceso d.e Seguro de Vida y Médico Memorandum y/o Correo
13 | OEl | Hospitalario para los Colaboradores y L
2 . Electronico
dar seguimiento al mismo hasta
concluir el proceso.
Actualizar el Control de Vacaciones del . ., , .
. .. Comunicacion Electronica
14 | OEI Personal del Tribunal de Justicia .
g sobre Control de Vacaciones.
Electoral (TJE), por drea.
Actualizar el Cuadro de Control de Comunicacion Electrénica
15 | OEl | Tiempos Compensatorios del Personal 1

del Tribunal de Justicia Electoral (TJE).

sobre Tiempo Compensatorio.

Marzo del 2026
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Participar en las Mesas Técnicas para la
Formulaciéon del POA-Presupuesto, a
solicitud de la Direccidon Administrativa
y Financiera (DAF) y/o Departamento
de Planificaciéon Estratégica (DPE).

Memordndum y/o
Convocatoria de Instalacion
de Mesas Técnicas de POA
Presupuesto.

Marzo del 2026
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T2 TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
o GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026
META TRIMESTRAL 2026
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION 1ER | 2do | 3er | 4to

TRIM | TRIM | TRIM | TRIM

Realizar Jornadas de Induccidén sobre el| Convocatoria y/o Circular y

1 OEI 1

Reglamento Interno. Listados de Asistencia.
Notificar sobre los periodos de Circulares y/o Comunicaciones
2 | OEI . . 1 1
Vacaciones. Electronicas
3 | OEI Velar por el Cumplimiento del Horario Memordndum, Circular y/o 1 1 1 1
Establecido para la Jornada Laboral. Correo Electronico.

Realizar Liamados de Atencidn en los Memorandum y/o Correo
4 OE | Electronico informativo sobre 1 1

casos que aplique. Liamados de Atencion.

Aplicar Procesos Disciplinarios por

5 | OFI instfruccion del Pleno de Magistrados Nota Explicativa sobre los
del del Tribunal de Justicia Electoral Procedimientos Disciplinarios.
(TJE).

Realizar los Procesos de Contratacion
del Talento Humano conforme a los
Perfiles de Puestos y bajo las diferentes

6 | OEI modalidades, segun la necesidad y
conforme a la instruccion del Pleno de
Magistrados del Tribunal de Justicia
Electoral (TJE).

Memordndum remitido a
Secretaria General (SG) donde
se detallan las Confrataciones

tanto de Colaboradores

Permanentes como de
Contrato.
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Actualizar y Ordenar los Expedientes

TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Comunicacidn de avances

7 | OEIl | del Talento Humano del del Tribunal de | mediante correo electréonico o 1
Justicia Electoral (TJE). Memorandum.
Acompanar y apoyar a los diferentes
comités y Areas del TJE en las diferentes | Comunicacion, Memordndum,
8 | OEI | actividades que requieran apoyo de la Correos Electréonicos y/o
Direccidon de Talento Humano y Carrera Circulares.
Judicial Electoral (DTHCJE).
Elaborar de Forma Mensual, Planillas de . s
. Memorandum de Remision de
Pago de los Colaboradores del Tribunal Planillas v Colaterales a Ia
9 | OEI de Justicia Electoral (TJE) en sus : LY . : 18 | 18 | 18 | 18
. ) : Direccion Administrativa y
diferentes modalidades, incluyendo sus . .
Financiera (DAF).
Colaterales.
Facilitar las Gestiones entre los Comunicacioén electronica
empleados con los diferentes Institutos entre los empleados y la
10 | OEl | de Prevision, Colegios Profesionalesy |Direccién de Talento Humano y

Sistema Financiero, a peticion de los
colaboradores.

Carrera Judicial Electoral
(DTHCJE).

Marzo del 2026
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Solicitar a la Direccion Administrativa y
Financiera (DAF), se realicen los

Memordndum y/o Correo

1 e procesos de Renovacion de Fianzas de Electronico
Fidelidad.
Dar seguimiento a la Renovaciéon de Memordndum y/o Correo
12 | OEl | Fianzas de Fidelidad, hasta concluir el ny 1
Electronico
proceso.
Solicitud de Necesidad de un nuevo
proceso d.e Seguro de Vida y Médico Memorandum y/o Correo
13 | OEl | Hospitalario para los Colaboradores y L
2 . Electronico
dar seguimiento al mismo hasta
concluir el proceso.
Actualizar el Control de Vacaciones del . ., , .
. .. Comunicacion Electronica
14 | OEI Personal del Tribunal de Justicia .
g sobre Control de Vacaciones.
Electoral (TJE), por drea.
Actualizar el Cuadro de Control de Comunicacion Electrénica
15 | OEl | Tiempos Compensatorios del Personal 1

del Tribunal de Justicia Electoral (TJE).

sobre Tiempo Compensatorio.

Marzo del 2026
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OEI

TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Participar en las Mesas Técnicas para la
Formulaciéon del POA-Presupuesto, a
solicitud de la Direccidon Administrativa
y Financiera (DAF) y/o Departamento
de Planificaciéon Estratégica (DPE).

Memordndum y/o
Convocatoria de Instalacion
de Mesas Técnicas de POA
Presupuesto.

Marzo del 2026
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g W TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
& Ff'\ GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026
META TRIMESTRAL 2026
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION 1ER | 2do | 3er | 4to
TRIM | TRIM | TRIM | TRIM
Oficio de Remisién al Pleno de
. Magistrados (PM) del Tribunal
1 OE | Eloboror el Plan Ope.ro’rl,vo Anualde la de Justicia Electoral (TJE) y al 1
Unidad de Auditoria Interna. . .
Tribunal Superior de Cuentas
(TSC).
Oficio de Remision al Pleno de
Magistrados (PM) del Tribunal
2 | OEIl | Evaluar el Control Interno Institucional. | de Justicia Electoral (TJE) y al 1
Tribunal Superior de Cuentas
(TSC).
Evaluar la Ejecucion Presupuestaria del Oficig de Remision al Plgno de
S Magistrados (PM) del Tribunal
Segundo Semestre del Ejercicio Fiscal ..
3 | OEI ) S de Justicia Electoral (TJE) y al 1 1
2025 y Primer Semestre del Ejercicio . .
. Tribunal Superior de Cuentas
Fiscal 2026.
(TSC).
Oficio y/o Adenda de Remisidn
Ejecutar Auditorias a los Rubros al Pleno .de Mogls’rrodgs.(PM)
o <! Especificos y Evaluaciones Especiales del Tribunal de Justicia ! !
P Y P ) Electoral (TJE) y al Tribunal
Superior de Cuentas (TSC).
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TJE

Certificar la documentacion remitida
por las Areas, relacionada al

TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Oficio de Remisidn al Tribunal
Superior de Cuentas (TSC) de
la Certificacion de

OE | |cumplimiento de las Recomendaciones ! :
. Documentacion relacionada
Formuladas por la propia UAl y el -
. . al cumplimiento de las
Tribunal Superior de Cuentas (TSC). .
recomendaciones.
Oficio de Remision al Pleno de
. . . Magistrados (PM) del Tribunal
OE | Realizar EVOliLrJnOCrIg\?iSr;Z Actividades de Justicia Electoral (TJE) y al
P ' Tribunal Superior de Cuentas
(TSC).
Participar en las Mesas Técnicas para la .
-, Memorandum y/o
Formulaciéon del POA-Presupuesto, a Convocatoria de Instalacion
OE | | solicitud de la Direccion Administrativa

y Financiera (DAF) y/o Departamento
de Planificacion Estratégica (DPE).

de Mesas Técnicas de POA
Presupuesto.

Marzo del 2026
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g W TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
sl GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026
META TRIMESTRAL 2026
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION 1ER | 2do | 3er | 4to
TRIM | TRIM | TRIM | TRIM
Monitorear y Revisar de manera Memordandum y/o Correos
estratégica el funcionamiento del Electronicos de Remision de
Control Interno del Tribunal de Justicia | Informes de Planes de Mejoras,
1 OEI . . 2 3 3 3
Electoral (TJE), en funcion de Comentarios,
lineamientos y cumplimiento de Recomendaciones del

procesos y procedimientos aprobados. | Monitoreo y Revision realizada.

Brindar Opiniones Técnicas a solicitud , e
P Memordndum de Remision de

2 | OEl | de las diferentes dreas del Tribunal de Obiniones Técnicas 1 1
Justicia Electoral (TJE). P :
Dar seguimiento al Cumplimiento de los
Planes de Accion de las Memordandum y/o Correo
3 | OEI ) . L 1 1
Recomendaciones segun los Informes Electronico.
de Auditoria Interna.
Impartir Capacitacion al Personal del .
Tribunal de Justicia Electoral (TJE) sobre Convocatoria ala
4 | OEI Capacitacion y Listado de 1

la Politica de Control Interno y la Marco

Rector del Control Interno (MARCI). Asistencia.
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TJE

Socializacion del Plan de Gestidon de

TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Convocatoria a Reuniones por

OE | | Riesgos del Tribunal de Justicia Electoral drea para dar el Apoyo y
(TJE) formulado con el PEI 2025-2029. Monitoreo.
Revision de Normativa Interna vigente
del Tribunal de Justicia Electoral (TJE) y . s
. o Memorandum de Remision al
OE| propuesta de mejoras al Comité de Pleno de Magistrados (PM) y/o
Reglamentos y Pleno de Magistrados Comité de Realamentos
(PM) para el fomento de la Cultura de 9 '
control interno.
Participar en las Mesas Técnicas para la .
. Memorandum y/o
Formulacion del POA-Presupuesto, a Convocatoria de Instalacion
OE | | solicitud de la Direccion Administrativa

y Financiera (DAF) y/o Departamento
de Planificacion Estratégica (DPE).

de Mesas Técnicas de POA
Presupuesto.
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

META TRIMESTRAL 2024
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION 1ER | 2do | 3er | 4to
TRIM | TRIM | TRIM | TRIM
Documento de Planificaciéon
de Plataforma Tecnoldgica y
: OE | Estructurar la Plataforma Tecnoldgica Memordndum de Solicitud a 1 1
n del Tribunal de Justicia Electoral (TJE). Direccion Administrativa y
Financiera (DAF) sobre Ias
Necesidades.
OE |Implementar la Plataforma Tecnoldgica
2 | m | delTrbunal de Justicia Electoral (TJE). Reporte de Avance. ]t
Brindar Soporte Técnico y Supervision
3 | OEI Adrpl.ms’rro’nvo .de los EqU|pos. . Fichas de Soporte Técnico. 50 50 50 50
Informaticos del Tribunal de Justicia
Electoral (TJE).
Administrar la Seguridad Informdatica Reporte de Plataformas
del Tribunal de Justicia Electoral (TJE), porte .
4 | OEI . L Tecnoldgica de Seguridad 9 9 9 9
mediante el uso adecuado del Servicio e
Informatica.
de Internet.
Emitir Opiniones y Dictdmenes Técnicos .
5 | OEI en Materia Informdtica previa a la Memorgpfjum c;Ie I,?espues’ro d 1 5 5 1
. . . Opinidn y Dictdmenes.
Adquisicion de Equipos Tecnoldgicos.
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OE

TJE

Realizar las Actividades Técnicas
necesarias para la Actualizaciéon del

TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Reporte de Pagina Web

6 " Sitio Web del TJE con los contenidos Actualizada 6
aprobados por el Pleno de Magistrados '
(PM).
Desarrollo y/o adquisicion de Informe sobre Desarrollo y/o
7 OE Aplicaciones para el Fortalecimiento Compra de Apps, Manual de 1
i Tecnoldgico del Tribunal de Justicia Usuario y/o Memordndum de
Electoral (TJE), a solicitud de las dareas. solicitud de adquisicion.
Estructurar el Diseno e Implementar el
Sistema de Gestion, Guarda y Reporte de Actualizacion de
8 | OEI . =, 1
Recuperacidon de la Informacidon, una Guarda de Datos.
vez se cuente con el servidor requerido.
Realizar la Solicitud de Renovacién de
9 | OFEI Licencias, Internet y Garantias de Correo Electréonico o 1
Equipo Informdtico a la Direccidon Memordndum de Notificacion.
Administrativa y Financiera (DAF).
Participar en las Mesas Técnicas para la .
- Memorandum y/o
Formulaciéon del POA-Presupuesto, a Convocatoria de Instalacion
10 | OEI | solicitud de la Direccion Administrativa

y Financiera (DAF) y/o Departamento
de Planificacion Estratégica (DPE).

de Mesas Técnicas de POA
Presupuesto.

Marzo del 2026
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g W TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
& Ff'\ GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026
META TRIMESTRAL 2026
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION 1ER | 2do | 3er | 4to

TRIM | TRIM | TRIM | TRIM

Elaborar la Politica de Equidad de
1 OE | Género e Inclusion del Tribunal de
Justicia Electoral (TJE).

Listado de asistencia y/o
correos electronicos.

Programar reuniones técnicas entre la
Unidad de Equidad de Género e
2 | OEI Inclusion (UEGI) y entes estatales, Comunicacion. 2 3 3 3
organismos internacionales u otras
instituciones pertinentes.

Elaborar Informes Trimestrales de
Actividades para Secretaria de Estado

3 | OEI en el Despacho de Asuntos de la Mujer Oficios de Remision de Informe. | 1 1 1 1
(SEMUJER).
Asistir y Representar al Tribunal de
Justicia Electoral (TJE) en Eventos de Invitacion, delegacion y/o
4 | OEI DS RN > 1 2 2 2
Formacion Técnica y Sociabilizacion de fotografias.
Género.
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OEI

TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Representar al Tribunal de Justicia
Electoral (TJE), en la imparticion de
procesos de capacitacion dirigidos al
personal institucional y/o a personas
externas, en temdticas relacionadas
con la igualdad de género, la inclusion
y los derechos humanos.

Base de Datos desagregados

por capacitacion y/o informes.

OE
i

Participar en la Elaboracion del Plan de
Formacion en materia de Justicia
Electoral para actores politicos y socio
comunitarios focalizados, incorporando
el enfoque de inclusion, perspectiva de
género y derechos humanos.

Comunicacioén entre las dreas.

OEI

Solicitar apoyo a la Unidad de
Comunicacioéon y Protocolo (UCP) para
la Elaboracion de contenido
relacionado con la Materia de Genero
e Inclusion.

Memordndum de Solicitud /
Correo electréonico.

OEI

Participar en las Mesas Técnicas para la
Formulacion del POA-Presupuesto, a
solicitud de la Direccidon Administrativa
y Financiera (DAF) y/o Departamento
de Planificaciéon Estratégica (DPE).

Memordndum y/o
Convocatoria de Instalacion
de Mesas Técnicas de POA
Presupuesto.

Marzo del 2026
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g W TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
sla GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026
META TRIMESTRAL 2026
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION 1ER | 2do | 3er | 4to

TRIM | TRIM | TRIM | TRIM

Plan de Capacitacion remitido
al Pleno de Magistrados (PM) 1
para su aprobacion.

OE | Elaborar el Plan de Capacitacion con
]l su respectiva malla curricular.

|dentificar Necesidades de Formacion y
2 | OEI Capacitacion para el Personal del Informe de Diagndstico. 1
Tribunal de Justicia Electoral (TJE).

Realizar Jornadas de Capacitacion Listado de Asistencia,

. Fotografias del Evento y/o
3 |OEIll| Externas de conformidad al Plan de 9 y/ 8 8 9
s capturas de pantalla (cuando
Capacitacion. :
apligue).

Realizar Jornadas de Capacitacion Listado de Asistencia y

4 | OEIl | para el Personal del Tribunal de Justicia : 3 1 1
Fotografias del Evento.
Electoral (TJE).
5 OE Generar solicitudes para aperturar el | Oficios y/o Correos Electronicos 1 1

1] aula virtual del TJE de Solicitud.
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Apoyar y/o solicitar a las diferentes
dreas del Tribunal de Justicia Electoral
(TJE), el acompanamiento de las
Tareas de Formacion y Capacitacion.

Memordndum y/o correo de
Solicitud de Apoyo alas
Actividades de Formacién en
Justicia Electoral.

OEIl

Gestionar la firma de Convenios en
materias a fin a la UICPE con apoyo de
la ORIC.

Correos electronicos, listados
de asistencia de reuniones,
ayudas memoria y/o
fotografias.

OEI

Participar en las Mesas Técnicas para la
Formulacion del POA-Presupuesto, a
solicitud de la Direccion Administrativa
y Financiera (DAF) y/o Departamento
de Planificacioén Estratégica (DPE).

Memordndum y/o
Convocatoria de Instalacion
de Mesas Técnicas de POA
Presupuesto.

Marzo del 2026
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TJE

TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

META TRIMESTRAL 2026
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION 1ER | 2do | 3er | 4to
TRIM | TRIM | TRIM | TRIM
Ejecutar el Manual de Gestion de Crisis
1 |OEI en cumplimiento a la Estrategia de | Informe de Solucion de la Crisis.
Comunicacion Institucional 360°.
Implementar el Plan Central de Reporte de Actividades
Comunicacioén (PCC) Audiencia Realizadas conforme al Plan
2 |OEI - . . ., 3 2 3 3
Interna en cumplimiento a la Estrategia Central de Comunicacion
de Comunicacion Institucional 360°. (PCC).
Implementar el Plan Central de Reporte de Informacion de
Comunicacién (PCC) Audiencia Medios y Redes Sociales,
3 |OEI - . 3 5 5 5
Externa en cumplimiento a la Estrategia | conforme al Plan Central de
de Comunicacion Institucional 360°. Comunicacioén (PCC).
Organizar Eventos Protocolarios y
4 | OE Il | Conferencias de Prensa del Tribunal de | Reporte de Eventos Realizados. | 4 1 2 1
Justicia Electoral (TJE).
Dar un reporte de Redes Sociales
5 |OEI mST.'TUC'OhGIeS' de. las Achwdodg; Informe Estadistico. 1 1 1 1
Realizadas por el Tribunal de Justicia
Electoral (TJE).

Marzo del 2026
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Diseno de Material Grdfico Institucional
(campanas, generacion de contenido

Control de solicitud y/o

OE Il : L. . 15 20 | 20 | 20
para redes sociales, pagina web y entrega de material.
solicitudes de las diferentes areas).
Participar en las Mesas Técnicas para la .
., Memorandum y/o
Formulaciéon del POA-Presupuesto, a Convocatoria de Instalacion
OE | | solicitud de la Direccion Administrativa 1 1

y Financiera (DAF) y/o Departamento
de Planificacion Estratégica (DPE).

de Mesas Técnicas de POA
Presupuesto.

Marzo del 2026
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g P TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
& & GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026
META TRIMESTRAL 2026
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION | 1ER | 2do | 3er | 4to

TRIM | TRIM | TRIM | TRIM

Actualizar la Cartera de Cooperantes
] OE Il | Nacionales e Internacionales del Tribunal
de Justicia Electoral (TJE).

Directorio de Cooperantes y
Organismos Electorales.

Programar Visitas y/o Reuniones

reciprocas para la construccion de Agenda de Visitas
relaciones de calidad con Actores Programadas y Realizadas
2 |OEI iy . ! 3 3 3 3
Politicos, Sociales y de Cooperacion y/o Capturas de pantalla
Nacionales, Internacionales e (reunion virtual).
Instituciones Electorales.
Gestionar el Pago de Membresia de las
3 |OEll Organizaciones Internacionales en los | Memordndum de Remision al 1
cuales el Tribunal de Justicia Electoral Pleno de Magistrados (PM).
(TJE) estd inscrito.
Gestionar y Dar seguimiento de las . .,
: L Comunicacidn con los
Donaciones y/o Apoyo Técnico y
Logistico logrados por el Tribunal de Cooperantes (Cormreo
4 |OEI Electronico u Oficio) sobre el 1 1

Justicia Electoral (TJE) por medio de
Cooperantes Nacionales e
Internacionales.

desarrollo de la
cooperacion.
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Gestionar y Estructurar Programas y
Convenios de Cooperacion que el

Borrador y/o documento

cal Tribunal de Justicia Electoral (TJE) final de los Progromos ©
. Convenios.
oficialice.
Coordinar las acciones relativas para la
OE Il Asistencia del Tribunal de Justicia Agendas de.los E.ven’ros y/o
. Comunicaciones.
Electoral (TJE) en Eventos Internacionales.
Participar en las Mesas Técnicas para la .
., Memordandum y/o
Formulacion del POA-Presupuesto, a Convocatoria de Instalacion
OE | | solicitud de la Direccion Administrativa y

Financiera (DAF) y/o Departamento de
Planificacion Estratégica (DPE).

de Mesas Técnicas de POA
Presupuesto.
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g W TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
sl GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

META TRIMESTRAL 2024
No. | OE ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION 1ER | 2do | 3er | 4to
TRIM | TRIM | TRIM | TRIM
Actualizar el Portal Unico de Memordndum de Remision de
1 | OEIl Transparencia del Tribunal de Justicia | Informe sobre Ia Ac’ruplizacién 3 3 3 3
Electoral (TJE) con la Informaciéon de Mensual del Portal Unico al
Oficio. Pleno de Magistrados (PM).

Elaborar y Presentar al Pleno de
Magistrados (PM) del Tribunal de

Justicia Electoral (TJE), un Informe Memorandum de Remision del
2 OEI Mensual sobre las Solicitudes en

. . Informe Mensual.
materia de Transparencia y Acceso a

la Informaciéon Publica y del trdmite
realizado a las mismas.

Recibir, Analizar, Clasificar y Dar

respuesta a las Solicitudes de Reporte de Respuesta a
3 |OEIl| Informacién Publica recibidas a través | Solicitudes realizadas mediante | 3 3 3 3
de los diferentes canales oficiales del los canales oficiales.

Tribunal de Justicia Electoral (TJE).
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL
GARANTIZANDO JUSTICIA ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026

Coordinar Jornada de Capacitacion y
Eventos entre el Tribunal de Justicia
Electoral (TJE), el Instituto de Acceso a

Listado de Asistencia, Ayuda

OE | la Informacién Publica (IAIP) y la Memoria y Fotografias del 1
Secretaria de Transparencia sobre Evento.
temas de acceso a la informaciéon y
fransparencia.
Participar en las Mesas Técnicas para la .
., Memorandum y/o
Formulacion del POA-Presupuesto, a . .,
.. . . . . Convocatoria de Instalacion
OE | | solicitud de la Direccidn Administrativa L.
) ) de Mesas Técnicas de POA
y Financiera (DAF) y/o Departamento PresUBUESHO
de Planificacion Estratégica (DPE). P '
Dl.senar'plones para ejecucion de Plan aprobado por el Pleno de
OE | | acciones internas y externas en pro de ) 1
R Magistrados
la tfransparencia institucional.
Ejecucion de convenios/acuerdos que | Acuerdos/Convenio firmados y
OE| incluyan la participacion de la Unidad aprobados por el Pleno de

de Transparencia e Informacion
Ciudadana.

Magistrados /Certificacion de
Pleno
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TJE PLAN OPERATIVO ANUAL INTERNO 2026
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